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isverenler Daire Baskanhig

e-Bildirge Kullamc1 Degisiklik islemleri Kilavuzu

Baskanligimiza gelen talepler neticesinde e-Bildirge kullanici degisikligi bagvurularinin
elektronik ortamdan alinmasi1 uygun goriilmiistiir.

Buna gore yapilacak olan bagvurular e-Devlet Kapisinda yer alan Isyeri Bildirgesi (4a’l
Sigortali Calistirilanlar Yoniinden) uygulamasi iizerinden alinacak olup bu kilavuzda degisiklik
islemlerinin siirecine iliskin detayli agiklamalara yer verilmistir.

1)internet Ortamindan Basvuru Yapabilecek isyeri Yetkilileri Asagida Belirtilmistir
-Gergek kisi igyerleri igin igveren veya igveren vekili,
-Tiizel-Kamu igyerleri i¢in yonetici
-Tiizel-Ozel igyerleri i¢in yonetici
-Adi ortaklik/is ortakligi isyerleri i¢in igveren/ortak,
-Apartman yonetimi igyerleri i¢in yonetici olanlar

Kullanic1 degisiklik islemlerinin e-Devlet vasitasiyla yapilabilmesi igin, tiizel 6zel
isyerleri yoniiyle sisteme kaydedilen tiim yoneticilerin ve adi ortakhk/is ortakhg isverleri
yoniiyle sisteme kaydedilen tiim isverenlerin/ortaklarin gercek Kisi olmas1 gerekmekte olup
aksi durumda (belirtilen yetkililerin sadece tiizel kisi olmasi durumunda) kullanic1 degisiklik
islemleri i¢in bagvurular dogrudan iinitelere yapilmalidir.
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isverenler Daire Baskanhig

e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

Ayrica, araci isyerleri de kullanici degisiklik islemleri icin {initelere basvuruda
bulunmaya devam edecektir.

2) Degisiklik Isleminin Yapilacag Isyerlerinin Yetkilileri Kendi e-Devlet Hesaplarindan
“fsyeri Bildirgesi (4a’h Sigortali Calistirilanlar Yoniinden)” Uygulamasma Giris
Yapacaktir.

& Vazife Maluliigi Durum Belges! Dogrulam

Kimlik Dogrulama Hizmetleri
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3) Isyeri Bildirgesi (4a’h Sigortah Calistiranlar Yoniinden) Uygulamasi A¢ilis Ekraninin
En Altina “e-Bildirge Kullanic1 Degisiklik Islemleri” Meniisii Eklenmis Olup Degisiklik
Islemlerine 1liskin Basvurular Bu Menii Vasitasiyla  Gergeklestirilecektir.

ﬁ Turkiye Cumht}fi)'eti :
SGK  sosYAL GUVENLIK KURUMU

AnaMenii Tescillerim  Dedisiklik [slemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon Islemieri Yardim  Cikis

28 09.2024 15:06:20

GERCEK K15l 1SYER]I BILDIRCESI DUZENLE »

TUZEL KAMU ISYERE BILDIRGEST DUZENLE »
TUZEL OZEL ISYERT BILDIRGEST DUZENLE »
ADI ORTAKLIK\1S ORTAKLIGI 1SYERT BILDIRGEST DUZENLE »
KONUT KAPICILIGT ISVERT BILOIRGEST DUZENLE »

NAKIL ISYERI BILDIRGEST DUZENLE »

E-BILDIRGE KULLANICT DEGISIKLIK ISLEMLERE »
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

4)ilgili Meniiye Basildiginda Isyeri Sicil Numarasi Girilerek islem Yapilacaktir.

Isyeri sicil numarasinin 23 hanesi ile giris yapilabilecek olup araci isyerleri igin internet
ortamindan basvuru alinmamaktadir.

ﬁ Tiirkiye Cumhuriyeti )
SGK  s0SYAL GUVENLIK KURUMU

SOSYAL GUVERLIK

AnaMenii Tescillerim  Degisiklik islemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon islemleri Yardim Cikis

28.09.2024 15:44:30

e-Bildirge Kullanici Degisiklik islemi

isyeri Bilgileri

Isyeri Sicil Numarasi H Sorgula ‘

1-1234-12-12-1234567-123-12-12 seklindeki isyeri sicil numarasini birlestirerek 11234121212345671231212 seklinde 23 hane olacak sekilde
giriniz.

5)isyerinin Sicil Numaras1 Girildikten Sonra Kullaniciya, Isyeri ile Tlgili Bilgiler
Gosterilecek ve Ardindan Kullanic1 Asagidaki Ekrandan Tammlanmasim istedigi Yeni
e-Bildirge Kullamicisinin Bilgilerini Girecek ve Bagvuru Islemini Tamamlayacaktir.

ﬁ Turkiye ﬁumhl_i:tiycti )
SGK  soSYAL GUVENLIK KURUMU

Ana Menii  Tescillerim  Dedisiklik |slemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon |slemleri Yardim Cikis

28.09.2024 15.46:45

E-Bildirge Kullanio

Tescil Tipi TOZEL OZEL

Uyruk | Turkive ~

TC Kimlik Mo | LA

Vekalet Bitis Tarihi

Telefon Numarasi{1) | E-Posta

= ciRri fuimi =

1 memymam 3 Haws  Kums siL  GiWCELLE

-Bu ekranin altinda isyerinin mevcut e-Bildirge kullanicisinin bilgileri yer almaktadir.
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

-Mevcut e-Bildirge kullanicisinin bilgilerinin yanindaki ‘SIL’ butonuna basilmadan yeni e-
Bildirge kullanicis1 tanimlanamamaktadir.

-TC Kimlik Numarast girilip “SORGULA” butonuna basildiginda tanimlamasi yapilmak
istenen kisinin ad/soyad bilgileri gosterilmektedir.

h Tiirkiye Cumburiyeti
SGK  sOSYAL GUVENLIK KURUMU

AnaMenii  Tescillerim  Degisiklik Islemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon ISlemleri Yardm Cikis

28.09.2024 16:27:12

E-Bildirge Kullamcy

Tescil Tipi TUZEL OZEL
Uyruk | TURKIYE v
TC Kimlik No | 123456789 | sorcuta
Vekalet Bitis Tarihi [01.01.2025 |

I — ° Soyad D***"R
fletisim Bilgileri
Telefon Numarasi(1) | 0000 000 00 00 \ E-Posta |xox@email.com [

EKLE I VAZGEC

-Ilgili alanlara tanimlanacak e-Bildirge kullanicisinin telefon numarasi ve e-Posta adresinin
girilmesi zorunludur.

-e-Bildirge kullanicisinin varsa “Vekalet Bitis Tarihi’nin de girilmesi gerekmektedir.

-Ekle butonuna basildiginda tanimlanan yeni e-Bildirge kullanicisinin bilgileri ekranin altinda
yer alacaktir.

E-Bildirge Kullansc

Tescil Tipi TOZEL OZEL

Uyruk | Turkiye -

TC Kimiik No | | sencuia

Vekalet Bitis Tarihi
iletisim Bilgileri
Telefon Mumarasi{1) | | E-Posta |

= GERT I fLERT =

TC Kimlik No Ak Soyadi Vekalet Bitiy Tarihi = Telefon E-pasta

istem
—————— e (jEEEERRRAND pEEAEp 01.01.2025 2 ceccceemrme s e m————— St E

-Giincelle butonuna basildiginda eklenmis olan kisi ile ilgili bilgiler glincellenebilir.
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isverenler Daire Baskanhig

e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

-lleri butonuna basildiginda ise isyeri ve tammlanan e-Bildirge Kullanicisi bilgileri
gosterilecektir.

-Acilan ekranda kaydet butonuna basildiginda basvuru kayit islemi tamamlanacaktir.

h Tirkiye Cumburiyeti
SGK  sosYAL GUVENLIK KURUMU

AnaMenii Tescillerim Dedisiklik Isiemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon iSlemleri Yardim Cikis

28.09.2024 16:5

isyeri Bilgileri

isyeri Sicil Numarasi
isyeri iinvam

Tescil Tipi TUZEL OZEL

E-Bildirge Kullama Bilgilen

asasssinnas Gresesenesp peeeeR 01.01.2025 mesnsnans ¢ PR —

6)Kaydet Butonuna Basilmasi ile Birlikte Asagida Belirtilen Durumlar Gerceklesecektir.

a) Bagvuru referans numarasi olusacaktir.

b)Basvuru yapan kisiye gerekli belgeleri yiikklemeyi saglayan ekran agilacaktir.

isleminiz kaydedilmigtic

e-Bildirge kullanici degisikligine iliskin kaydiniz alinmistir.
Gerekli incelemenin ardindan is yerinizin islem gordligl sosyal
glvenlik il mddarliglnce/sosyal glvenlik merkezince onay
islemi gerceklestirilecektir. Onay isleminin ardindan e-Bildirge
sifrelerinizin olusabilmesi icin e-Sigorta sézlesmesinin
ilgililerce kabul edilmesi gerekmektedir.

EMlemek istediginiz belgeler PDF veya JFEG formatinda olmaldir, En fazia 10 aget belge eklenebilir. Her bir belge en fazta 10 MB olmalidir, Talebiniz
figili sosyal givenlik merkezince onayianincaya kadar "Defisikik iskemien-Degisiklikienm™ menksinden yeni belge eklenebilir ya da eklenen belgeler
silneiilir.

Bir dosya segin : Dosya Seg | Dosya secilmedi

ViKLE



Sigorta Primleri Genel Miidiirliigi
isverenler Daire Baskanhig

e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

c)Basvuru tinite personelinin onay ekranina diisecektir.

-Basvuru kaydedildikten sonra bagvuru iptal edilmeden veya iinite personelince onaylanmadan
internet ortamindan isyeri i¢in yeni bir bagvuru alinamayacaktir.

7)Unite Personeli Basvuruyu Onaylayincaya Kadar Basvuru islemini Gergceklestiren
Yetkili Basvuruyu Goriintiileyebilecek, Giincelleyebilecek, Iptal FEdebilecek ve
Basvuruyla Ilgili Yeni Bir Belge Yiikleyebilecektir.

Yukarida sayilan iglemleri yapabilmek igin bagvuruyu yapan yetkili yine Isyeri Bildirgesi (4a’l1
Sigortali Calistirilanlar  Yéniinden) uygulamasinda yer alan  “Degisiklik Islemleri”
meniisiindeki “Degisikliklerim” sekmesine giris yapacaktir.

ﬂ Tirkiye Cumburiyeti
SGK  soSYAL GUVENLIK KURUMU

AnaMenii Tescillerim  Degisiklik islemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon iSlemleri Yardm Cikis

Yeni Degisikiik 28.09.2024 21:55:18

Degisikliklerim EK KiS1 1SYER! BILDIRGES! DUZENLE »

TUZEL KAMU ISYERT BILDIRGESE DUZENLE »
TUZEL OZEL ISYERT BILDIRGEST DUZENLE »
ADI ORTAKLIK\1S ORTAKLIGT ISYERE BILDIRGESE DUZENLE »
KONUT KAPICILIGY ISYERT BILDIRGEST DUZENLE »
NAKiL iSYERI BILDIRGEST DUZENLE »

E-BILDIRGE KULLANICI DEGISIKLIK ISLEMLERT »

Degisiklik Kayitlarim

Referans , isyeri

Degisiklik

No sicil No Unvan Degisiklik Tarihi Durumu i§|em
2 e-Bildirge
1059 Kullamici 2809 2024 Onaylanmads
Dregjig ki
Ik |Onceki 1 |2 3] Sonrakd| | Son

-Bu kilavuzun 1 no.lu maddesinde isyeri adina bagvuruyu yapabilecek kisiler belirtilmisti.
Isyerinde basvuru yapabilecek sifatta birden fazla kisi olmasi halinde yalnizca bagvuruyu yapan
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

kisi yapilan basvuruyu goriintiileyebilecek, giincelleyebilecek, iptal edebilecek ve yeni belge
ekleyebilecektir.

a)“Goster” butonuna basildiginda isyeri ve tammmlanmasi istenen e-Bildirge
Kullanicisimin bilgileri goriintillenmektedir.

ﬁ' Tirkiye Cumburiyeti
SGK  sosYAL GUVENLIK KURUMU

AnaMeni  Tescillerim  DeQisikiik Islemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon |Slemieri Yardim Cilis
28092024 16¢%
{yyeri Bilgileri
isyeri Sicil Numaras:
isyeri dnvam

Tescil Tipl TUZEL OZEL

- Bddirge Xullanwo Migilen

asssssssans Qeeveeeveny pe**n 01.05.2073 B ———

b)“Giincelle” butonuna basildiginda tanmimlanmasi istenen e-Bildirge kullanicisinin
bilgileri ekranin en altinda yer alacak. Sonrasinda isteniyorsa bu kisiye iliskin bilgilerde
degisiklik yapilabilecek veya baska bir e-Bildirge kullanicis1 tammmlanabilecektir.

ﬁ Dirkiye Cumburiyeti
SGK  sosYAL GUVENLIK KURUMU

Ana Menu

Tescillerim  Dedisiklik iSlemieri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon ISlemleri Yardim Cikis

28.09.2024 22:23.21

Tescil Tipli TUZEL OZEL Ref No 1059

Uyruk  TURKIYE v|
TC Kimlik No 5

Ad O-=ee==ooe p Soyad D=**"R
Tletisam Bilgden
Telefon Numarasi(1) 0123 456 78 90 | E-Posta | xxxx@email.com |

D e 30.00.2029 -

- Yeni bir e-Bildirge kullanicis1 tanimlanacaksa bir 6nceki kayitta tanimlanan e-Bildirge
kullanicisin - silinmesi gerekmekte olup “SIL” butonuna basiimalidir. Ancak isyerinin
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

halihazirdaki  e-Bildirge kullanicisinin ~ bagvuruda tekrar tanimlanabilme imkéan
bulunmamaktadir.

-Giincelle butonuna basildiginda basvuruda tanimlanan e-Bildirge kullanicisina iliskin bilgiler
gosterilecek, gerekiyorsa degisiklik yapilabilecek sonrasinda kayitlarin giincellenebilmesi i¢in;

-Once asagidaki ekranda belirtilen “Giincelle” butonuna basilacaktir.

ﬁ Tiirkiye Cumhu'n'riyeli )
SGK  sosYAL GUVENLIK KURUMU

Deqisikiik Islemleri

AnaMeni  Tescillerim E-Borcu Yoktur Aktivasyon iSlemleri Yardim Qs

28.09.2024 223731

E-Bildirge Kullama

Tescil Tipi TUZEL OZEL Ref No 1059
Uyruk  TURKIYE v|
TC Kimlik No 5

Vekalet Bitis Tarihi |30.00.2024 |
- m—— = Soyad DR

Tietisim Bilgileri
Telefon Numarasi{(1) 0312 000 00 00 E-Posta | xocc@email.com |

s

Srmmemmeem) Rasassssap pRsesR 30002024 3120000000 xocx@emall.com St | cUwceue

-Sonra yapilan giincelleme isleminin devami igin “leri” butonuna basilacaktir.

- Tarkiye Cumburiyeti .
( SGK SOSYAL GUVENLIK KURUMU

Ana Meni Tescillerim Dedqisiklik islemberi E-Borou Yoktur Aktivasyon islemleri Yard im Cilkers

28.09 2024 224359

E-Bildirge Kullano

Tescil Tipi TUZEL GZEL Ref Mo 1052
Uyruk |Turkive ~|
TC Kimlik Mo | L=

wekalet Bitis Tarihi

Tletision Bilgileri

Telefon Mumarass{1) | ] E-Posta | |
TC Kimlik Mo A Soyadi E E-posta Eshem

5 a P D*=="R 30.08.2024 3120000000 xox@emall.com Sit GUNCELLE
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

-“Ileri” butonuna basildiktan sonra agilan sayfada “Kaydet” butonuna basildiginda yapilmus
olan bagvuru giincellenmis olacaktir.

ﬁf Tirkiye Cumhuriyeti
S G l( SOSYAL GUVENLIK KURUMU

SONYAL GIVERLIX KnHTMU

AnaMenii Tescillerim  Dedisiklik islemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon Islemleri Yardim Cikis

01.10.2024 113437

isyeri Bilgileri

Ref No 1064

isyeri Sicil asi 2!

isyeri iinvam M ) i LIMITED SIRKETI
Tescil Tipi TUZEL OZEL

Dedgisiklik Tarihi 01.10.2024

E-Bildirge Kullama Bilgileri

Bitis
g GrErrErzErp DE*EER 31.10.2024

< GERI | KAYDET

¢)”Belge Ekle” butonuna basildiginda yeni belge eklenebilecek, onceden yiiklenen
belgeler goriintiilenebilecek ve bu belgeler silinebilecektir.

Ana Menii  Tescillerim  DeJisiklik |Slemleri  E-Borcu Yoktur Aktivasyon Islemleri Yardim Cilis

28,09.2024 23:22:56

Belgeniz eklenmigbir

Referans no : 1059

Belge Ekle

Eklemek istedifiniz belgeler PDF veya JPEG formatinda almahdir. En fazia 10 adet belge eklenebilir. Her bir belge en fazia 10 MB clmabdir. Talebiniz
ilgili Sosyal Govenlik Merkezince onaylanincaya kadar “Dedisikik [skermler-Degisikliklerim® mendsinden veni belge ekienebilir va da eklenen belgeler
silinebilir.

Bir dosya segin : | Dosya Sec | Dosya seciimedai

Tescile eklenmig belgeleriniz

| E
A

Vekaletname. pdf coster | Sl |
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

d)”iptal Et” butonuna basildiginda basvuru kaydi iptal edilecektir.

-Bu asamadan sonra istenirse tekrar e-Bildirge kullanicis1 internet ortamimdan
tanimlanabilecektir.

-Iptal edilen kayit yine “Degisiklik Kayitlarim” alaninda goriintiilenebilecektir. Basvuruyu
yapan kullanici bu asamadan sonra iptal edilen bagvuruya iliskin bilgileri ve yiikledigi belgeleri
gorilintiileyebilecektir.

Degisiklik Kayitlarim

::ferans ~ Issit.ielrLlo Unvan Degisiklik ::g;silkllk Durumu islem
| o
L1 e-Bildirge
1060 [ Kullanici 28.09.2024 iptal edildi
Deadisiklik
| SIRKETI egigikli

ik [Onceki| [1/|[2][3] | Sonraki||Son
8)Unite personelimiz e-Bildirge kullamer degisikligi basvurusunu onaylayabilir,
giincelleyerek onaylayabilir veya gerekiyorsa iptal edebilir.

Unite personeli kullanic1 degisikligi basvurusunu iptal ettifinde “Degisiklik Kayitlarim”
alaninda ilgili bagvuruya ait “Durumu” kismi “Iptal Edildi” seklinde goriintiilenecektir.

Degisiklik Kayitlarim

Referans isyeri ; Degisiklik
. sy Onvan gis

- Degigiklik - Durumu islem
No sicil No gl Tarihi ¥
| L
[ ] e-Bildirge
1060 [ ] Kullanici 28.09.2024 iptal edildi
| — SIRKETI Dedisiklik

ik [Onceki [1]|2] 8] | Sonraki | | Son
Unite personeli kullanict degisikligi basvurusunu onayladiginda veya giincelleyerek

onayladiginda “Degisiklik Kayitlarim™ alaninda ilgili bagvuruya ait “Durumu” kismi
“Onayland1” seklinde goriintiilenecektir.

Degisiklik Kayitlarim

Referans , isyeri Degisiklik

No Sicil No Degisiklik Tarihi Durumu iglem

2 M T e-Bildirge
C | — n Kullanict 01.10.2024 Onayland D:
i R Degisikik

Ik||Onceki (1(2//3 |4 Sonraki| | Son

1081
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e-Bildirge Kullamci Degisiklik islemleri Kilavuzu

Talebin “Durum” kismi “Onaylandi” iken “Gdéster” butonuna basildiginda basvurunun
onaylanmis son hali goriintiilenmektedir. “Belge Goriintiileme” butonuna basildiginda ise
basvuru onaylanmadan once sisteme kaydedilmis belgeler goriintiilenebilmektedir.

-Bagvurunun iinite personelince onaylanmasi ile birlikte ilgililerin e-Devlet hesabinda e-Sigorta
sozlesmesi gosterilecektir.

-Bagvurunun iinite personelince onaylanmasindan sonra yiiriitiilecek islemler 2020/20 sayili
Isveren Islemleri Genelgesinin “3-e-Sigorta uygulamasma basvurulmasi, e-Sigorta
sozlesmesinin e-devletten onaylanmasi ve aktivasyon islemleri” boliimii de goz oniine alinarak
isyerinin tescilindeki aktivasyon islemlerindeki gibi isleyecektir.

-Bagvurunun {inite personelince onaylanmasi, iptal edilmesi veya bagvuru sahibince iptal
edilmesi durumunda e-Bildirge Kullanici Degisikligi islemleri icin isyeri adina tekrar
basvuruda bulunulabilecektir.

9)e-Bildirge Kullanici Degisikligi Islemlerinin Tamamlanabilmesi I¢in Ilgililerce e-
Sigorta Sozlesmesinin Onaylanmasi Gerekmektedir.

e-Sigorta sozlesmesi hem tanimlanan e-Bildirge kullanicis1 tarafindan hem de isyeri
yetkililerince kendi e-Devlet hesaplarindan “e-Bildirge Bagvuru Yetkili Onay” uygulamasina
erisilerek onaylanacaktir.

Onay islemlerinin ger¢eklesmesinin ardindan e-Bildirge kullanicilart igyeri i¢in tanimlanan
sifrelere yine e-Devlet kapisinda yer alan “e-SGK Sifre” uygulamasmi kullanarak
erisebileceklerdir.

Kimlik Dogrulama Hizmetleri
Isveren Uygulamalan

a  e-Bildirge Aylik Prim ve Hizmet Belgesi

Onay lglemleri Bu Menu Vasitasiyla

w E-Bildirge Basvuru Yetkili Onay -
Gergeklestirileceltin

& E-Borcu Yoktur

w  e-Borcu Yoktur Aktivasyon islemleri

9] i T = i
R e-SGK Sifre Onay lslemlerinin Tan?amlanma_.lmn Ardindan Sifre
Bu Menil Vasitasiyla Gérintileneceldtir,

= se Giris/isten Aynilis Bildirgeleri

& |5 Kazasi ve Meslek Hastaligi E-Bildirim

&> isyeri Bildirgesi (4-a I Sigortal Calistinlanlar Yoninden)
= [syeri Nace Degisiklik Talep

>  isyeri UAVT Adres Giris



