SOSYAL GUVENLIK KURUMU BASKANLIGINDAN

MEDULA YETKI SISTEMi HAKKINDA DUYURU

MEDULA Hastane Uygulamasi ve Sahis Odemeleri Sisteminde kullanic
tanimlanmas1 ve mevcut kullanicilarin yetkilerinde degisiklik yapilmasi islemi, bundan boyle
Sosyal Giivenlik 11 Miidiirii veya gorevlendirecegi kisi/kisiler tarafindan yapilacaktir. il
Miidiirlikklerince il miidiirii veya gorevlendirecegi kisiler adina Hizmet Sunumu Genel
Midiirliigi Bilgi Sistemleri ve Giivenligi Daire Baskanligi MEDULA yetki servisinden
“tasra yetki verme” yetkisinin talep edilmesi ve ekte yer alan kilavuza gore islem yapilmasi
gerekmektedir.

Onemle duyurulur.
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GIRIS

Medula Yetki Sistemine giris yapmadan once asagida belirtilen tarayici (6rn. internet Explorer,
FireFox gibi) ayarlarini yapmak sistemin saghkli calismasi icin gereklidir. Asagida, en yaygin olarak
kullanilan internet Explorer icin ayar ydntemi verilmistir. Diger tarayicilari kullaniyorsaniz, tarayicinin
kendi dokiimantasyonuna basvurunuz.

internet Explorer igin ayarlar:

Araglar > internet Secenekleri > Genel Sekmesi altinda bulunan, Gegici internet Dosyalari bélimiinde
bulunan Ayarlar digmesine basiniz. Gelen ekranda Otomatik segenegini isaretleyiniz. Tamam tusu ile
ekrandan cikiniz.
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1. Medula Yetki Sistemine Giris

Sistemin acilis sayfasi, kullanici giris bolimi olarak tasarlanmistir. Solda bulunan alana, SGK
tarafindan size verilmis kullanici adi ve sifre ile giris yapabilirsiniz.

Adres: http://optik.sgk.gov.tr/saglikyetki/login.jsp

SOSYAL GUVENLIK KURUMU YETKi SISTEMI

GENEL SAGLIK SIGORTASI

» #F Kullanici Girisi
Kullanic Adi I

Parcla I
Giris Yap

Dogru kullanici adi ve sifre ile giris yapildiginda, uygulamanin ana sayfasina yonlendirileceksiniz.

SOSYAL GUVENLIK KURUMU 5 : YETKi SISTEMI
GENEL SAGLIK SIGORTASI :

DEN DEN
ANKARA SAGLIK
ISLERI IL
MUDURLUGU

i Kullanici Islemleri

[o Cikis Yap

:: Genel Islemleri

+ Ana Sayfa

:: Yetki islemleri

|+ Yeni Kullanici Ekle

+ Kullamc Arama
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Ana sayfanin sol-Ust kégesinde kullanici adi ve sube adi gérilmektedir. Kullanici adinin hemen altinda
meni grubu bulunmaktadir:

e Kullaniai islemleri : Cikis Yap;
e Genel islemleri: Ana sayfa;
e Yetkiislemleri: Yeni Kullanici Ekle, Kullanici Arama;

2. Medula Yetki uygulamasi igin istenecek yetkiler

e Uygulamaya giris icin belirlenen sorumlu kisi icin Medula Yetki Servisinden “Medula Tasra
yetki verme yetkisi” alinmalidir.

3. Yetki islemleri

3.1. Yeni Kullanici Ekle

Sisteme yeni tanimlanacak tiim kullanicilarin tanimlama islemleri buradan yapilir. Asagidaki ekranda
gorilduga gibi kullanici tanimlanir.

e Oncelikle kisiye yetki verilecek uygulama grubu segilir.

DEN DEN Kullanici Tanimlama

ANKARA SAGLIK

ISLERT IL Uygulama Grubu : I[ Seciniz ] j
MUDURLUGU B
rmm luru H " "
Medula - Sahis Odemeleri
i Kullanici Islemleri BCEE:TTNT : |Medula - Hastane
* Cikis Yap

T.C. Kimlik Numarasi

:: Genel Islemleri
A

* Ana Sayfa

o Soyadi
:: Yetki Islemleri

|
: |
|
+ Yeni Kullaniar Ekle Eski Kullanici Kodu |

¢ Kullanmic Arama m

e Daha sonra kisinin ¢alistigi birimin tird segilir,

DEN DEN Kullanici Tanimlama

M’;;ERSI%G&UK Uygulama Grubu : IMedLlla - Hastane ;’
MUDURLUGGU e - =
SSK Birim Turu . |L Seciniz ] ;]

- ~ | Seciniz
R ISRl Sk Birimi : [Saglik Isleri 11 Mud
* Cikis Yap Sigorta Il Mudurligi

T.C. Kimlik Numarasi : |sigorta Gdeme Birosu
Sigorta Mudurlugi

it Genel islemleri

Adi
* Ana Sayfa

. Soyadi 3 |
:: Yetki Islemleri

« Yeni Kullanici Ekle Eski Kullanici Kodu |

| ¢ Kullamcl Arama Kaydet

e Daha sonra segilen birim tiirl altinda size bagh birimlerden kullanicinin yada kullanicinin
adina ¢alisacagi birim segilir.
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DEN DEN Kullanici Tammlama

ANKARA SAGLIK A
ISLERT IL Uygulama Grubu  : [Medula - Hastane =l
MUDURLUGU T —
SSK Birim Tiirii : [sadlk Isleri 1l Mid =]
i Kullanicr islemleri Q0000 : I[ Seciniz ] ZI

* Cikis Yap it . . - —

: | T.C. Kimlik Numarasi : [ANKARA - ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU
i Genel Islemleri ii } IDIY!-\RBAKIR - DIYARBAKIR SAGLIK ISLERI 1L MUDURLUGU
* Ana Sayfa ‘

’ Soyadi |

:: Yetki islemleri

Eski Kullanici Kodu  : |

+ Yeni Kullanici Ekle

| ® Kullamer Arama

e Son olarak kisinin bilgileri girilir ve “Kaydet” butonuna basilir.

DEN DEN Kullanics Tammlama

ANKARA SAGLIK

ISLERI IL Uygulama Grubu : IMeduIa - Hastane Ll
MUDURLUGU

SSK Birim Tiirii : [saghic Isleri il mad =

i Kullanici islemieri EEYVE:TEINT : | ANKARA - ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU =

[+ Cikes Yap T.C. Kimlik Numaras: : [10002377000

:: Genel islemleri

‘ Adi : |ab1
|+ Ana Sayfa

" Soyad: : [soveoll
it Yetki Islemleri

| Yeni Kullanic Ekle Eski Kullanici Kodu |

| ¢ Kullanict Arama Kaydet

Kullanici kaydedildikten sonra asagidaki ekran gikar. Bu ekranda kisi bilgileri, kisinin mevcut yetkileri,
kisinin alabilecegi yetkilerin listesi, sifre yenileme linki, dokiim alma linki, glincelleme linkleri yer alir.
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"/l Sifre Yenile % Dékiim Al /] Giincelle

DEN DEN
ANKARA SAGLIK
M{lsl:lf:{llréu Kullaniar Yetkilendirme
T.C. Kimlik Numarasi : 10002377000
i Kullamic: Islemleri
Adi : ADI

* Cikis Yap |
—— Soyadi : SOYADI
:: Genel Islemleri
SSK Birimi 1 ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU - ANKARA
* Ana Sayfa ‘

:: Yetki islemleri Kullanici Eski Kodu :
+ Yeni Kullanici Ekle [l Kullanicinin Yetkileri

+ Kullanic Arama \ Medula - Hastane Uvgulamasi :
o Medula - Saglik Tesisi - Donem Senlandirma Yetkisi

Verilebilecek Yetkiler

[T Medula - Saglik Tesisi - Muavene Kavit Yetkisi

[~ Medula - Saglik Tesisi - Rapor Kayit Yetkisi

Medula - Saglik Tesisi - Bashekim Yetkisi

Medula - GSS Birimleri - Doktor ve Saglik Tesisi Tanimlama
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Goruntuleme Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Inceleme Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Incelemevi Tamamlama Yet.
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Kabul Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Mutabakat Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Ornekleme Yetkisi
Medula - GSS Genel Mudurlugu - Parametre Tanimlama Yetkisi
Medula - Rapor Guncelleme

Medula-Sahis Odemeleri Bagvuru Kayit Kullanscist
Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Malzeme Inceleme Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Uvguntuk Verme Yetkisi(Doktor)
Medula-$ahis Odemeleri Muhasebeve Sevk Yetkisi

[
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e Bu asamada kisiye yetki vermek icin verilecek yetkilerin sol tarafindaki kutucuklar isaretlenir.
Asagida ki sekilde gorildigu gibi segilenleri ekle butonuna basilarak kisinin yetkilendirmesi

yapilir.
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Verilebilecek Yetkiler

[T Medula - Saglik Tesisi - Muavene Kayit Yetkisi

Medula - Saglik Tesisi - Rapor Kayit Yetkisi

Medula - Saglik Tesisi - Donem Sonlandirma Yetkisi

Medula - Saglik Tesisi - Bashekim Yetkisi

Medula - GSS Birimleri - Doktor ve Saglik Tesisi Tanimlama
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Goruntuleme Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Inceleme Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Incelemevi Tamamlama Yet.
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Kabul Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Mutabakat Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Omekleme Yetkisi
Medula - GSS Genel Mudurligu - Parametre Tanimlama Yetkisi
Medula - Rapor Guncelleme

Medula-Sahis Odemeleri Basvuru Kawit Kullamesst
Medula-S$ahis Odemeleri Tibbi Malzeme Inceleme Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Uygunhik Verme Yetkisi(Doktor)
Medula-Sahis Odemeleri Muhasebeye Sevk Yetkisi
Medula-$ahis Odemeleri Malzeme Stok Takip Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Malzeme Parametre Tammlama Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Malzeme Parametre Tanimlama Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Yol ve Giindelik Inceleme Yetkisi
Medula-$ahis Odemeleri Yol ve Giind. Parametre Tanimlama Yet.
denemew

asdasdasd

X NCH CTCI OO aCk

<A

<If KT AL CT QLI OO jCk

<l

CI8 CT LI T QLI OO jCd

Secilenleri Ekle

e Ekleme isleminden sonra asagidaki sekilde gorildigi gibi eklenen yetkiler gérinir. Eger hata
yapilmis ise yetkinin sag kdsesindeki ‘X’ butonuna basilarak kisinin yetkisi kaldirilabilir.

"/ Sifre Yenile ¥ Dékiim Al /] Gincelle

DEN DEN
ANKARA SAGLIK

bt
PR Kullamia Yetkilendirme

T.C. Kimlik Numarasi : 10002377000
i Kullamic Islemleri
Adi : ADI
* Cikis Yap
R—— Soyadi : SOYADI
:: Genel Islemleri
SSK Birimi : ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU - ANKARA

+ Ana Sayfa

:: Yetki islemleri Kullaniar Eski Kodu 2
|'s Yeni Kullanici Ekle Kullanicinin Yetkileri

* Kullanici Arama Medula - Hastane Uvgulamasi :
e Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Inceleme Yetkisi

e Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Incelemeyi Tamamlama Yet.

e Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Kabul Yetkisi

Medula - Sahis Odemeleri Uvgulamas: :
e Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Malzeme Inceleme Yetkisi

e Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Uygunluk Verme Yetkisi(Doktor)

e Medula-Sahis Odemeleri Muhasebeye Sevk Yetkisi

Verilebilecek Yetkiler

[T Medula - Saglik Tesisi - Muavene Kayit Yetkisi
[T Medula - Saglik Tesisi - Rapor Kayit Yetkisi
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e Ayrica ayni ekranda kisinin sifresini kaybetmesi halinde “Sifre Yenile” butonuna tiklanarak,
sifre yenilenebilir.

DEN DEN

ANKARA SAGLIK O » Kullanianin sifresi T.C. Kimlik Numarasi olacak sekilde giincellenmistir.
ISLERT IL

MUDURLUGU

. /] Sifre Yenile % Dékiim Al /] Giincelle
|
|* Cikis Yap Kullania1 Yetkilendirme

: Genel islemleri T.C. Kimlik Numarasi : 10002377000
« Ana Sayfa

! | Adi : ADI

| :: Yetki Islemleri Erpmiit . SOYADI

| ® Yeni Kullamc Ekle 2 R s SRS U

I ‘ SSK Birimi : ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU - ANKARA

| ® Kullanici Arama
Kullanici Eski Kodu

Kullanmicimin Yetkileri

Medula - Hastane Uvgulamasi :
e Medula - GSS Cdeme Birimi - Evrak Inceleme Yetkisi

e Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Incelemeyi Tamamlama Yet.

e Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Kabul Yetkisi

Medula - Sahis Odemeleri Uygulamas: :
e Medula-Sahis Cdemeleri Tibbi Malzeme Inceleme Yetkisi

e Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Uygunluk Verme Yetkisi(Doktor)

klkdkd] k] k]

® Medula-Sahis Odemeleri Muhasebeye Sevk Yetkisi

e Yine Kullanicinin Biriminin degismesi durumunda “Giincelle” linkine tiklanarak istenen bilgi
glincellemesi yapilabilir.

DEN DEN Kullanicr Tamimlama

ANKARA SAGLIK SSK Birim Tiirii : [Sadlk Isleri Il Mad =]

ISLERIIL
MUDURLUGU

SSK Birimi : [ ANKARA - ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU |

N TEN TS S ST T.C. Kimlik Numaras: : |10002377000

| Cikis Yap | Adi : |aD1
:: Genel Islemleri Soyadi : |SOYADI
|+ Ana Sayfa

. Eski Kullanici Kodu  : |
:: Yetki Islemleri

* Yeni Kullanici Ekle m

* Kullanici Arama

3.2. Kullanici Arama

Kullanici arama islemi igin kullanici arama linkine tiklanir. Asagidaki ekranda gorildiigi gibi aranan
kullanicinin TC si girilerek arama yapilir.
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DEN DEN Kullanici Arama

ANKARA SAGLIK

ol T.C. Kimlik Numaras: : [10002377000|
MUDURLUGU
Adi : |
:: Kullamia Islemleri
| Soyadi . I
|* Cikis Yap |
SSK Birim Tiiri : |saglk Isleri Il Mud =]

:: Genel islemleri
| Ana Sayfa ‘ Bagh Oldugu Birim  : Birim Turd Seciniz

| ® Yeni Kullanici Ekle

|« Kullanict Arama

Ara butonuna basilir.

7 e r - -4 2 o A oe
DEN DEN /] Sifre Yenile % Dékiim Al /] Giincelle
ANKARA SAGLIK

oGRLUE
MUDGREGED Kullaniar Yetkilendirme

T.C. Kimlik Numarasi : 10002377000

i Kullamic: Islemleri
Adi : ADI
* Cikis Yap |

Soyadi : SOYADI

i Genel islemleri =
SSK Birimi 1 ANKARA SAGLIK ISLERI IL MUDURLUGU - ANKARA
* Ana Sayfa |

Kullanici Eski Kodu

:: Yetki islemleri >
+ Yeni Kullanici Ekle [l Kullanicinin Yetkileri

. Kullanici Arama \ Medula - Hastane Uvgulamasi :
o Medula - Saglik Tesisi - Donem Senlandirma Yetkisi l_‘x

Verilebilecek Yetkiler

[T Medula - Saglik Tesisi - Muavene Kavit Yetkisi

[~ Medula - Saglik Tesisi - Rapor Kayit Yetkisi

Medula - Saglik Tesisi - Bashekim Yetkisi

Medula - GSS Birimleri - Doktor ve Saglik Tesisi Tanimlama
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Goruntuleme Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Inceleme Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Incelemevi Tamamlama Yet.
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Kabul Yetkisi

Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Mutabakat Yetkisi
Medula - GSS Odeme Birimi - Evrak Ornekleme Yetkisi
Medula - GSS Genel Mudurlugu - Parametre Tanimlama Yetkisi
Medula - Rapor Guncelleme

Medula-Sahis Odemeleri Bagvuru Kayit Kullanscist
Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Malzeme Inceleme Yetkisi
Medula-Sahis Odemeleri Tibbi Uvguntuk Verme Yetkisi(Doktor)
Medula-$ahis Odemeleri Muhasebeve Sevk Yetkisi
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Arama yapildiktan sonra gelen ekran, kullanici kaydinda gelen ekranla aynidir. Yapilabilecek
islemlerde ayni oldugu igin tekrar bahsedilmeyecek. Bir 6nceki madde incelenebilir.
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